Manual de Usuario

Alta de Licencias

Este es un manual de uso de la plataforma de la Federacién Madrileiia de Remo (FMR) para el
tramite online del alta de licencia federativa para deportistas, arbitros, técnicos y delegados, asi como
para la gestion de dichas licencias por parte de los clubes federados.
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Todos los deportistas, arbitros, técnicos y delegados
que quieran tramitar el alta de su licencia federativa
deberan acceder a través del siguiente enlace para poder
realizar los tramites requeridos, no siendo necesario para
ello estar registrado en la aplicacién.

Atencion: Aquellos federados que estando registrados
en la aplicacion quieran dar de alta su licencia para el afio
en curso con sus datos personales existentes en la base
de datos, deberan hacerlo a través del menu de inicio
habilitado en la plataforma, para ello deberan acceder al
inicio de sesion de la aplicacion de la FMR.

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia tal y
como se le ha proporcionado desde la Federacion.

&0 FMR App 1.0

B3

Inicio de sesion

[J Recordar


https://remomadrid.com/altaLicencia.php
https://remomadrid.com/login.php
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Alta de Federado

Rellenado de los datos

Una vez dentro de la opcidn seleccionada nos encontraremos con el formulario de alta de
licencia federativa en la que se incluyen todos los campos necesarios para el registro separados en
los distintos encabezados, siendo todos ellos obligatorios, no permitiendo avanzar si no se han
rellenado correctamente.

1. Datos Personales

Se rellenaran los datos personales del

Datos Personales

usuario, siendo todos obligatorios a Nomere | & | Nom

excepcion del segundo apellido para terApelivo | & | ter ar

personas nacidas fuera del territorio zapelide | &

nacional que no tengan dicho atributo. Tioo Documento =

DNI/NIE

La fecha de nacimiento se rellenara en
formato dd/mm/aaaa.

Genero
Fecha de Nacimiento

Lugar de Nacimiento

Los campos género y nacionalidad
seran seleccionables de un listado
desplegable.

Nacionalidad

2. Datos Postales

Se rellenaran los datos actuales de

direccion postal del usuario, siendo Datos Postales
todos obligatorios. P | #

CodigoPostal | B2
Los campos pais, provincia y poblacién wn [ ® ] o .
seran seleccionables de un listado frovincia | ik | Provincia .
desplegable, pudiendo buscar dentro poblacion | M | Pot -

de cada campo escribiendo las
primeras letras del campo.

3. Datos de Contacto

Se rellenardan todos los datos de Datos de Contacto
contacto del usuario Correo Electrénico | B | Correo Flectronico

Prefijo Internacional Prefijo Internacional

Atencion: Es necesario asegurarse de
que el correo electronico sea correcto y
accesible, ya que se utilizara para enviar
un email de confirmacion al usuario.

Teléfono | o | Teléfono
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4. Licencia Deportiva

Se rellenaran los datos de la licencia
federativa elegida, debiendo
seleccionar previamente la Federacion
Madrilefia de Remo, y la temporada
actual. Para que el sistema muestre las
licencias  disponibles, se debera
seleccionar antes el tipo de licencia:

Licencia Deportiva
Federacion B  Federacion Madrilefia de Remo -

2025 b

|

Temporada

Tipo Licencia

o @
‘

Licencia

)

Nombre Club

e Homologada — Permite la participacion en competiciones a nivel nacional y se podra
tramitar licencia con la Federacion Espafiola de Remo.
¢ No homologada — No permite la participacidon en competiciones nacionales.

Finalmente se seleccionara del desplegable el club por el cual se quiere tramitar la licencia
federativa.

5. Fichero de Imagen

Ficheros de imagen

Se cargaran en la plataforma los archivos Fotografia | B | Fotografia tamafio cames
de tipo imagen, nitidos y con suficiente ONUNE Gelane | @ | DN
resolucion, correspondientes a: DuINIEGetrss | @ | DNINIE
e Fotografia tipo carnet con el (]
fondo blanco -

e DNI o NIE tanto por la parte
delantera como trasera.

Para cargar cada uno de los archivos de imagen haremos click
con el raton en el campo correspondiente y seleccionaremos
la imagen de la memoria de nuestro dispositivo tras lo que se
nos abrira una ventana de "Ajuste de Imagen” para modificar
el tamafio y posicién de la imagen seleccionada. Una vez
aceptada se nos mostrara una imagen de previsualizacion en
la seccion correspondiente de imagenes, como podemos ver
a continuacion.

Ficheros de imagen

Fotografia =B | Fotografia de Cametjpg

DNI/NIEdelante = E@ | DNldelantejpg

B A0

DNI/NIEdetras |~ E | DNldetrasjpg

B e e 1 -
o~ - =
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-
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6. Tutor Legal

Para el caso de los federados menores de
edad se deberd rellenar los datos del
padre, madre o tutor legal del mismo
modo que se han rellenado los datos del
deportista. En el caso de mayores de edad
no es necesario rellenar esta seccion.

7. Ficheros del Tutor

Para el caso de los federados menores de
edad se deberan subir los archivos de
imagen correspondientes al DNI o NIE del
padre, madre o tutor legal, siguiendo el
mismo proceso que para los ficheros de
imagen del federado.

8. Proteccién de Datos

Para poder registrar los datos de la
licencia federativa se debera leer y
aceptar la clausula de proteccion de

Tutor Legal

Nombre

ler Apellido

2° Apellido

DNI/NIE

Correo Electronica

Telefono

Ficheros del Tutor
DNI/NIE tutor delante

DNI/NIE tutor detras

Proteccién de Datos
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Acepto [J Cliusula de Proteccion de Datos

B

N
REMO

datos incluida al final del formulario. Para leerla simplemente haremos click con el raton en el
enlace de la Clausula y nos aparecera en una nueva ventana el texto relativo a la proteccion de

datos de caracter personal.
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Guardado de los Datos

Una vez que se hayan rellenado todos los campos del formulario habra que pulsar el botén
"guardar” para registrar los datos y subir los ficheros a la plataforma de la Federacion, en el caso de
que no se haya rellenado alguno de los datos obligatorios del formulario o no se haya subido alguno
de los ficheros y pulsemos el boton “guardar” nos aparecera un mensaje de aviso con esta
circunstancia, ademas aquellos campos incorrectos o incompletos se resaltaran en color naranja.

A\ Validacién de formulario

Compruebe los datos incorrectos o incompletos del formulario.

B Alta de Licencia Federativa

Datos Personales
Nombre & Adriana
Gutierrez

Tler Apellido

2° Apellido Sanchez

2

&
DHNEE | B I DNI/NIE
Cénero | 99 Femenino -

Fecha de Nacimiento @ 12/071995

Lugar de Nacimiento 8 | Madrid

Nacionalidad | & I Nacionalidad - I

Si todos los datos completados son correctos, tras ! >
) L, . L Confirmacion de guardado
pulsar el boton de guardar se nos solicitara confirmacion
del registro, recordando que se enviara un email de

verificacion a la direccion indicada en el campo “Correo
electronico” de la seccion de “Datos de Contacto”.

¢Desea guardar los datos?
Si se pulsa aceptar se guardaran todos los datos en S erviars U erveil de confirmacien a

la plataforma y se mostrara un mensaje de aviso por adrianagutierrez@remomadrid.com
pantalla indicando que se ha enviado un correo

electrénico de verificacion a la direccién indicada y hasta
gue no se valide no se dara por completado el registro.

@ Datos guardados

Se a adrianagutierrez@remomadrid.com
Debes validar dicho correo electronico para poder descargar y firmar la ficha fed
En o recibir dict :
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Verificacion del Correo Electronico

Tras haber guardado los datos en la

plataforma, el sistema enviarda un email a la Federacion Madrilefia de Remo
direccion de correo electrénico indicada por el

usuario en el proceso de registro. Si pasadas 48h. -
el registro no se ha confirmado, éste sera
eliminado del sistema. »A

Para verificar la existencia de dicha

direccion se debe abrir el email y pulsar en el Por favor, confirma

botén “Confirmar Correo Electrénico” que nos tu correo electronico
llevara al formulario de alta de licencias con los Hola Adriana, has solicitado el alta de
datos que el usuario rellend en el registro inicial, licencia en ka Federacidn Madrilefia da Remo.
y un mensaje de confirmacion junto con un aviso Puisa en el siguiente bobén para

para descargar la ficha federativa en formato pdf. confirmar tu correo electrénico
y descargar la ficha en PDF.

El proceso de descarga de la ficha
federativa se puede realizar desde el aviso en la sublir el fichero con ambas paginas
parte superior del formUIariO, haciendo C“Ck en el a la plataforma de la Federacion en formato PDF o JPG/PNG.

icono , 0 bien, pulsando el botén "Descargar

Documento” en la parte inferior del formulario.

Una vez firmado no te olvides de

& Correo electrénico confirmado

El correo amco adrianagutier nomac 1 ha sido confirmadao
d

No olvides descargar la ficha federativa en formato PDF y mandarla firmada &

Si alguno de los datos es erréneo se puede eliminar el registro y proceder de nuevo, pulsando
el boton “Eliminar Registro” de la parte inferior del formulario.

Ficheros de imagen
cotografiz | B | Fichero Fotografia (71 KB)
DNI/NIEdelante | B | Fichero DNI/NIE delante (133 KB}

DNI/NIEdetras | B | Fichero DNI/NIE detras (130 KB)

Proteccion de Datos

Acepto Clausula de Proteccion de Datos

& Descargar Documento W Eliminar Registro
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Una vez hayamos descargado el fichero de la licencia en formato PDF deberemos revisarlo y
firmarlo, bien digitalmente mediante certificado electrénico, o bien manuscritamente y subirlo a la
plataforma de la FMR, como viene indicado en la seccion de “Subida del Fichero de Licencia”

ol

FEDERACION MADRILENA DE REMO
FICHA DE AFILIACION DEPORTIVA CARACTER NACIONAL

3, sellada y firmada per 1a FMR

Datas a rollanar por @ Fedoracién. Esta ficha sdlo sord wilida una vez aprot
IR i 4 0 P iz

Nombre Adriana m Cutlérrez
Domicilio C/ Pepito N°12,1° A

I F4
DHI/NIE 51963258-W

Teléfono 632 533 655 Club Gendrico

del titular. En caso de
e, madre o tutor lega

Atencion: En el caso de menores de
edad, el padre, madre o tutor debera
firmar en la casilla habilitada a tal efecto,
y en el fichero de la licencia también
aparecera el documento de identificacién
correspondiente.

Firma del padre, madre o tutor

Nombre y Apallides

DNI/NIE
Teléfono

Email

Federacion Madrilefia de Remo a ﬂ E ,,m.,m‘_“; e
NIF: G-TB348457

FICHEROS DE IMAGEN
FOTOGRAFIA

Adriana Gutiérrez Sanchez

DNI / NIE DEPORTISTA
52365987-R
M12/07/1395]

H ] <<<<
s 8001 <<<<7
}w';'@ 123456 ESPANOL <<

ién

Madrileiia de Remo a E m




FEDERACION

MADRILEKA DE REMO N

y

Fichero de Homologacion

La FMR pone a disposicion de los clubes madrilefios la recogida del fichero de homologacién

para su posterior subida a la plataforma de la Federacion Espafiola de Remo. Esta es una mera ayuda

la recoleccion de la documentacién pero seran los clubes quienes tengan que subir dicha
documentacion en la pagina de la FER.

Este fichero debera subirse de manera independiente al de la licencia.

Una vez hayamos descargado el fichero de la cesion de derechos en formato PDF deberemos
revisarlo y firmarlo, bien digitalmente mediante certificado electrénico, o bien manuscritamente y
subirlo a la plataforma de la FMR, como viene indicado en la seccion de “Subida del Fichero de
Homologacién”

3 an
Coneje
Superlor
de Deportes

AUTORIZACION - Cesién de derechos de imagen

Yo, ___Adriong Gutiémez Sdnchez . con DHIn® 517532 58-W AUTORIZO a la Federacion
Espafiola de Remo, en adelante FER:

A que mi i puada sar por lequi de las yie
patrocinadores y divulgada por cualquier soporte y medio de comunicacian; lo!elm carteleria,
memaoria de la FER, redes sociales, revistas de la FER, campaoarias de patrocinio de la propia FER,
prensa escrila y audiovisual, asi como en videos. posters. manuakes dupomvos ¥ sllms web con In
finalidad de la promocidn del deporte del rema, siendo las Imdy

durante o desarollo de los competiciones, concenlracionas, enfrenamientos, entrevistas y
cualesquiera ofros evenltos relocionados con la petici portiva y resp en lodo
mamento la dignidad y honor parwonal.

La presente autorizacion pora la difusion de imagenes se entiende olorgada con la exclusiva
finalidad de promocionar el deporte del remo v los tines reglados de la FER v & otorga sin limite
temporal ni estd restringida al éGmbito naclonal de ningdn pais. A mayor abundamiento, y en virdud
de esle documento. autorizo igualmente a la FER. para que. con los mismos fines. ésla. pueda
ceder etle d ho a las fi autandmi y cualesquier ofras organiracionas donde e
cedebre la actividad concreta y en su caso a la entidad arganizadora del evento en cuestidn,

Esto aulorizacion de uliitacion de la imagen. se hace al amparo de lo dispuesto en la Ley Organica
1/1982, de 5§ de mayo, de Proteccidén Chvil del Derecho al Honor, a la Intimidad Pemonal y Familiar y
a la Propéa Imagen.

¥ para que ad conste. firmo la presente autorizacion.

En Avacirict La_0l de Enero de 2025,

a (L 1

Aviro legat: En cumplmisnto del REGLAMENTO [UE) 201 4/679 DEL PARLAMENTO EURCPED ¥ DEL COMIEID oo 27 de abdl ge 2014
(Reglamenia general de proteccisn de dates) y de la Ley Organica 32018, de § de diciempee, de Prateccion de Dotos
Penaralet y garantia de ot derechas digitalet ve e informa que o dator o IS ESPAFIOLA DE REMO fen
adelante, FER| serdn fratados exclusivamente en cumpimienio de los misiones v objetivas de interés plblice legoimente
recanacidas de la sntidad ¥ con el contentimienia SERRELS ¥ 6N cORSrAla BAND b pramasian del rema y i gestian de
¥ del remo. Bn o0 S8 MO GROAQON fU CONSERTIMIGNIS DANT IOt Mratamisnioc de
daios antes mencionados, no poded parficipar en ks eventos deportivos indicados. Los Jatos recabados serdn mantenkdos
duranie 0t PKACL NeCeIanoL PAN Ia geLhen de K on ol evenic a sl Imdges son tnet
que e de Wucwr\n.clond-cmu Lo FER.
del Tratarmiento, ke infarma que ione derecha en lod de derecha ica do dalos
Estos derechos ol acceio @ wi datos peronales. w rechficaciin o wirewdn. ka imitackin de w
atamiento. 1 opoticibn ol ratamiento. asi como &l derecho ala ae los datot. Fasa BereLhy
debe diigirie a FEDEI RACKIH ESPARICLA DE REMO on Cf Feerae 14, 28008 MADRID & bien of Delegado de Prateccidn de Datos on

I dreccidn dpd@legerems org acredifando w identidad cunlome a Derecho. Puede inferponer reclamaciin ante la Agencia
Expafiola de Proteccidn 3e Dater en case de aue corsidere ue 9 FER na wamarado s derechas an matena de Froteccidn de
Bastins Perscnales, de biend para ola mnfarmarnie de ka forma ¥ i f* wd

Atencion: En el caso de menores de edad, sera el padre, madre o tutor quien deba firmar el
documento cesion de derechos.
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Subida del Fichero de Licencia

Una vez descargado y firmado el fichero de licencia, se debera subir a la base de datos en
formato PDF o JPG/PNG mediante la seccion "Documento” de la plataforma de la Federacion. Si se
desea subir el archivo de la licencia en formato PDF, seleccionaremos la pestafia "Formato PDF" y se
debera hacer click en el campo “Ficha Federativa”, resaltado en color naranja (siempre que se haya
descargado el documento con anterioridad), y posteriormente pulsar el botén “Subir Documento”:

Subir Documento

B Formato PDF Bl Formato JPG/PNG )

Ficha Federativa B ] Selecciona la Ficha Federativa Firmada en formato PDF ]

& Descargar Docurmento 2 subir Documento

Si se desea subir el archivo de la licencia en formato JPG/PNG, seleccionaremos la pestafia
"Formato JPG/PNG" y se debera subir cada una de las dos paginas del fichero de licencia haciendo
click en cada uno de los campos correspondientes, y después pulsar el boton “Subir Documento”:

B Formato PDF @ Formato JPG/PNG e
1* Pagina Ficha = ] Selecciona la 1" pagina de la ficha Federativa en formato jpg/png ‘
2% Pagina Ficha = l Selecciona la 2° pagina de la ficha Federativa en formato jpg/png |

Tras la subida aparecera un mensaje confirmando la operacion y mostrando una
previsualizacion del documento para comprobar el fichero subido.

@ Proceso completado

Documento subido correctarmente.

B Alta de Licencia Federativa

Subir Documento

Formate PDF &l Formato JPG/PNG e

Ficha Federativa 1] Selecciona la Ficha Federativa Firmada en formato PDF

Q Previsualizar Ficha

Atencion: En caso de realizar cualquier modificacion en los datos del federado, se debera
proceder a descargar, firmar y subir de nuevo el documento de la licencia en la plataforma.
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Subida de la Documentacion de Homologacion

En el caso de las licencias "homologadas” el sistema solicitara a los federados la descarga y
firma de la documentacion de homologacion, como por ejemplo el documento de cesidén de
derechos de la Federacion Espafiola de Remo, pero son los clubes los que deberan subir dicha
documentacion a la plataforma de la Federacion Espafiola, siendo ésta una mera ayuda a su
recoleccion.

Una vez descargado y firmado el fichero de cesion de derechos, se debera subir a la base de
datos en formato PDF o JPG/PNG mediante la seccién "Documentacién de Homologacién” de la
plataforma de la Federacion Madrilefia. Si se desea subir el archivo en formato PDF, seleccionaremos
la pestafa "Formato PDF" y se debera hacer click en el campo “Cesién de Derechos”, resaltado en
color naranja (siempre que se haya descargado el documento con anterioridad), y posteriormente
pulsar el botdn “Subir Documento”:

Documentacién de Homologacién

[ Formato PDF Gl Formato JPG/PNG e

Cesion de Derechos E Selecciona el Documento de Cesion de Derechos Firmade en formato PDF ]

P—

Si se desea subir el archivo de cesidén de derechos en formato JPG/PNG, seleccionaremos la
pestaia "Formato JPG/PNG" y se debera hacer click en el campo correspondiente, y después pulsar
el boton “Subir Documento”:

Documentacion de Homologacion

B Formato PDF @l Formato JPG/PNG ©

Cesion de Derechos | [l ] Selecciona el Documento de Cesién de Derechos Firmadoe en formato jpg/png ]

& Descargar Documento L subir Documento

Tras la subida aparecera un mensaje confirmando la operacion y mostrando una
previsualizacion del documento para comprobar el fichero subido.

@ Proceso completado

Documento subido correctamente.

Te mostramos los datos que has rellenado para que los puedas comprobar.

Atencion: En caso de realizar cualquier modificacién en los datos del federado, se debera
proceder a descargar, firmar y subir de nuevo el documento de homologacion en la plataforma.
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